Приложение 
к постановлению Главы  
Карагинского муниципального района

                                                                           от «05» апреля  2010  № 67
Положение

о порядке ведения Реестра муниципальных услуг,  

предоставляемых на территории Карагинского муниципального  района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых на территории Карагинского муниципального района.

1.2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых на территории Карагинского муниципального района, является формирование единой информационной базы для оценки объемов расходных обязательств районного бюджета, обеспечение бюджетного планирования, формирование муниципальных заданий по оказанию  муниципальных услуг  и мониторинг их выполнения, а также учет и анализ видов и количества муниципальных услуг, обеспечение реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц и обеспечение доступности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых на территории Карагинского муниципального района.
1.3. В Положении используются следующие основные понятия и определения:

- муниципальная услуга  – услуга, оказываемая  в соответствии с муниципальным заданием структурными подразделениями администрации Карагинского муниципального района и Муниципальным учреждением здравоохранения “Карагинская центральная районная больница” (далее – главные распорядители (распорядители) бюджетных средств), бюджетными учреждениями и иными юридическими лицами;

- Реестр муниципальных услуг - нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых физическим и юридическим лицам, на территории Карагинского муниципального района. 
получатель муниципальной услуги – физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в администрацию Карагинского муниципального района или организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему нормативными правовыми актами;

1.4. Формирование Реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, предоставляемых на территории Карагинского  муниципального района;

- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- публичности Реестра;

- обеспечения взаимосвязи требований формирования Реестра с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств Карагинского муниципального района;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества.

1.5. Реестр в обязательном порядке используется при формировании реестра расходных обязательств и составлении районных целевых и ведомственных программ Карагинского муниципального района.

1.6. Предоставление муниципальной услуги и ее финансовое обеспечение осуществляется при ее  обязательном отражении в Реестре муниципальных услуг.
2. Содержание Реестра муниципальных услуг  

2.1. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых  на территории Карагинского муниципального района утверждается постановлением Главы  Карагинского муниципального района по форме согласно приложению к настоящему Положению.

2.2. Реестр муниципальных услуг представляет собой единую информационную базу данных на бумажном носителе и в электронном виде, содержащую сведения о муниципальных услугах, по которым производится учет потребности в их предоставлении. Описание муниципальных услуг в Реестре осуществляется в форме, доступной для понимания получателями услуги.
2.3. Основание для включения в Реестр муниципальных  услуг,
- правовое основание для предоставления муниципальной услуги;

- финансирование за счет бюджетных средств (в том числе частичное и смешанное);

- наличие целевой группы потребителей (получателей) муниципальной услуги.

2.4. Реестр муниципальных услуг включает в себя следующие обязательные параметры:

- вид муниципальной услуги  - группа услуг, объединяющая однородные по функциональным характеристикам и характеру деятельности услуги  одной отрасли в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Камчатского края, муниципальными правовыми актами Карагинского муниципального района;

- наименование муниципальной услуги - детализация видов муниципальных услуг по отдельным услугам;

- категорию потребителей муниципальной услуги;

- единицу измерения - показатель для идентификации и измерения муниципальной услуги;

- источник финансирования;

- наименование органа, ответственного за организацию предоставления соответствующей муниципальной услуги;

- нормативный правовой акт, в соответствии с которым осуществляется предоставление муниципальной услуги.

3. Ведение Реестра муниципальных услуг

3.1. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется отделом по экономическому развитию и инвестициям администрации Карагинского муниципального района (далее – отдел)

3.2. В процессе ведения Реестра  муниципальных услуг отдел осуществляет:

- сбор, проверку, обработку, обобщение, учет, регистрацию сведений о муниципальных услугах, подлежащих учету и представленных органами, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг;

- обновление информационных ресурсов;

- предоставление сведений из Реестра муниципальных услуг.
3.3. Для включения (исключения) муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, ответственные за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг, представляют в отдел:

- обращение о включении (исключении) соответствующей муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг;

- пояснительную записку, описывающую характер муниципальной услуги, содержащую указание на получателей муниципальной услуги, основание и условия ее оказания, основание для включения (исключения) муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг;

            3.4. Отдел в течение 10 рабочих дней с момента поступления документов, указанных в п. 3.3  настоящего Положения осуществляет уточнение Реестра муниципальных услуг  и подготовку соответствующего проекта постановления Главы Карагинского муниципального района.
3.5. В целях уточнения сведений, подлежащих отражению в Реестре муниципальных услуг, отдел вправе запросить необходимую информацию у главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, ответственных за организацию предоставления муниципальных услуг.

3.6 Главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, ответственные за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг, в срок, определенный в запросе отдела, представляют уточненные сведения о муниципальных услугах, по которым производится учет потребности в их предоставлении.

         3.7. Ответственность за полноту, своевременность и достоверность представленных сведений несут главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, ответственные за организацию предоставления соответствующей муниципальной услуги.

4. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре муниципальных услуг

4.1. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются потребителю бесплатно.

4.2. Реестр муниципальных услуг размещается на официальном сайте администрации Карагинского муниципального района.
4.3. Главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, ответственные за организацию предоставления соответствующей муниципальной услуги, и организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу, обеспечивают предоставление физическим и юридическим лицам информации о муниципальных услугах путем размещения информации на стендах в помещениях, занимаемых указанными органами и путем предоставления выписки из Реестра муниципальных услуг.
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